REGLAMENTO CONSEJO
DE PARTICIPACION

Irmas
Hospitalarias

CENTRO PAI MENNI




Entre los principios orientadores de la atencién a sus usuarios, el Centro Pai Menni de Irmés Hospitalarias,
esta el de promover la participacion de estas personas y su inclusién plena y- efectiva en la sociedad.

En el marco del Reglamento General de Régimen Interior del Centro PAI MENNI se establecen los criterios
orientadores de los 6rganos de participacion, destacando al Consejo de Participacién como "drgano
colegiado de participacién de la Comunidad Hospitalaria”, estableciendo su composiciéon y sus
competencias generales.

Para explicitar y dar solucion a diversas cuestiones de su funcionamiento que no se encuentran detalladas
en el documento general, se realiza el presente reglamento.

El Consejo de Participacion, se otorga a si mismo la capacidad de redactar el presente Reglamento, que
entra en vigor el dia de su aprobacién por dicho Consejo. Sus sucesivas modificaciones o actualizaciones
deberan ser aprobadas igualmente por este Consejo.

Este reglamento es publico y podrad ser puesto a disposicion de las personas o instituciones que lo
soliciten y tengan legitimo interés en conocerlo.

Existird un Consejo de Participacién por cada uno de los centros, servicios o dispositivos que tengan
entidad propia por nimero de usuarios, trabajadores e instalaciones independientes, o en que asi se
determine por norma propia o legislacion aplicable. De manera ordinaria, las reuniones de cada Consejo
de Participacion se realizaran en las instalaciones en cualquiera de las instalaciones de la entidad CENTRO
PAI MENNL

Articulo 1 Composicién del Consejo de Participacion
Ei Consejo de Participacion estard compuesto por:

La Directora Gerente, que lo preside y dirige.

La Coordinadora Asistencial, que actuard como secretaria.

Un representante de los trabajadores.

Un representante de los usuarios.

Un representante de las familias o representantes legales de los usuarios.

Un representante de los voluntarios.

Un representante de las administraciones con las que el Centro tiene contratos asistenciales.
Una hermana hospitalaria.

[y |

- Los miembros elegidos lo seran para un periodo de tres afios, siendo posible su reeleccién.

- Los miembros del Consejo podran elegir otro secretario si asi lo deciden por mayoria antes de empezar
cada reunién.

Articulo 2. Eleccion de representantes de los trabajadores

Se realizara una convocatoria independiente por cada Centro. \ <
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Plazos:

- Seis dias para la presentacion de candidaturas. Se dard a cada candidato recibi de
presentacion de la candidatura.

- Un dia para proclamacién provisional de candidaturas y apertura de un plazo de 24 horas
de reclamacion sobre las candidaturas provisionales Habra la presencia de tres miembros del
consejo de participacién en la apertura de candidaturas y al menos uno de ellos sera
representante de los usuarios.

- Un dia para proclamacion definitiva de candidaturas.

- En el caso que hubiera una sola candidatura, quedaria proclamada inmediatamente
miembro del Consejo de Participacion.

Caso de haber méas de una candidatura se procedera a las votaciones. Se preparara el
documento con las candidaturas presentadas, con la opcién de seleccionar al candidato por
parte de los electores y se convocaran las elecciones, en fecha y dia que se comunicard via
tablon de anuncios del Centro.

Si no hay candidaturas para alguno de los puestos de representante de usuarios se abrird un
nuevo proceso de eleccién para ese puesto y el anterior Consejo de Participacién se mantendra
en funciones hasta que se haya cubierto dicho puesto.

Las urnas se colocaran en Recepcién. Se darad un plazo 10 dias naturales para que todos los
usuarios participantes puedan votar. Hay un voto por usuario y antes de votar se deberd
identificar en recepcioén.

Una vez realizada la votacién se procedera al recuento de votos y se proclamara elegida la persona
con mayor ntimero de votos y se comunicara al interesado via tablén de anuncios. Caso de
empate queda 3 elegido el usuario presentado que lleve mayor tiempo ingresado en el Centro.

Quedaran como suplentes el resto de candidatos en orden de mayor a menor numero de votos y
dicho dato también seré publicado en el tablon de anuncios correspondiente.
En el recuento de votos, se contard con la presencia de tres miembros del consejo de
participacion y al menos uno de ellos sera representante de los usuarios.
Los usuarios pueden presentar impugnaciones por escrito, dirigidas a la Gerente, relacionadas con:

Falta de probidad o idoneidad.

Incumplimiento de requisitos.
Hay un plazo de 10 dias para presentar dichas impugnaciones, que empezard a contar desde el dia
siguiente al de proclamacion de representante de usuarios elegido miembro del Consejo de Participacién.
Articulo 4. Eleccién de representantes de las familias / representantes legales.
Se realizara una convocatoria independiente por cada Centro.
Mediante carta a todas las familias y o representantes legales, firmada por Gerencia, se comunica la
apertura del proceso de elecciones a Consejo de Participacion. Se adjuntan papeletas de presentacion de

candidaturas y se establecen los plazos del proceso a contar 4 dias después del envio de la comunlc\acren
(para garantizar la recepcidn de la misma por todas las familias).
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Mediante comunicacion interna a todos los trabajadores, firmada por Gerencia, se comunica la apertura
del proceso de elecciones a Consejo de Participacién. Se adjuntan papeletas de presentacion de
candidaturas y se establecen los plazos del proceso a contar a partir del envio de la comunicacion.

Plazos:

- Seis dias para la presentacién de candidaturas.

- Un dia para proclamacién provisional de candidaturas y apertura de un plazo de 24 horas de
reclamacion sobre las candidaturas provisionales (comunicacion via correo electrénico y tablon de
anuncios a la plantilla). Se contara con presencia de tres miembros del consejo de participacion en la
apertura de candidaturas y al menos uno de ellos sera representante de los trabajadores.

- Undia para la proclamacién definitiva de candidaturas (comunicacion via correo electronico y tablén
de anuncios a la plantilla).

- En el caso que hubiera una sola candidatura, quedaria proclamada inmediatamente miembro del
Consejo de Participacion.

- Caso de que hubiera mas de una candidatura, se preparara el documento con las candidaturas
presentadas, con la opcion de seleccionar al candidato por parte de los electores y se convocaran las
elecciones, en fecha y dia que se comunicard via correo electrénico y tablon de anuncios a la plantilla,
adjuntando la papeleta con los candidatos.

Las urnas se colocardn en Recepcion. Se darad de plazo los dias correspondientes para que la plantilla
pueda votar (maximo 10 dias), incluyendo un fin de semana para el personal en ese turno. Hay que
identificarse en recepcion antes de votar.

Una vez realizada la votacion se procederd al recuento de votos y se proclamaré elegida la persona con
mayor ndmero de votos y se comunicara al interesado y a la plantilla. Caso de empate quedara elegida la
persona con mayor antigledad er la empresa. El resto de candidatos presentados quedaran como
suplentes -en el orden antes descrito. :

En el recuento de votos, habra la presencia de tres miembros del consejo de participacién y al
menos uno de ellos serd representante de los trabajadores.

Los trabajadores pueden presentar impugnaciones por escrito, dirigidas a la Gerente, relacionadas con:
Falta de probidad o idoneidad.
Incumplimiento de requisitos.

Hay un plazo de 10 dias para presentar dichas impugnaciones, que empezard a contar desde el dia

siguiente al de proclamacién de representante de trabajadores elegido miembro del Consejo de
Participacion.

Articulo 3. Eleccion de representantes de los usuarios

Se realizara una convocatoria independiente por cada Centro.

A los usuarios se les informara a través del equipo de autogestores y su persona de apoyo y se
dispondra de un plazo de 6 dias para presentar candidaturas. Pueden participar en el proceso
todos los usuarios de Residencia Terapéutica Ocupacional — Residencia de Adultos, Cergr?j‘x\
Ocupacional y Vivienda Tutelada. La participacidon la gestionara el equipo autogestores, 4
cumpliendo los siguientes requisitos:
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Plazos:

- Seis dias para la presentacion de candidaturas.

- Un dia para proclamacion provisional de candidaturas y apertura de un plazo de 24 horas de
reclamacion sobre las candidaturas provisionales. Habra la presencia de tres miembros del consejo
de participacion en la apertura de candidaturas y al menos uno de ellos sera representante de
las familias.

- Undia para la proclamacién definitiva de candidaturas.

- En el caso que hubiera una sola candidatura, quedaria proclamada inmediatamente miembro del
Consejo de Participacion.

- Caso de que hubiera mas de una candidatura, se preparard el documento con las candidaturas
presentadas, con la opcidn de seleccionar al candidato por parte de los electores y se convocaran las
elecciones, en fecha y dia que se comunicara via tablén de anuncios en la Recepcidn del Centro, donde
estaran las papeletas con los candidatos.

Las urnas se colocaran en Recepcion. Se dara de plazo los dias correspondientes para que todos los
familiares puedan votar (maximo 10 dias), incluyendo un fin de semana. Deberadn identificarse en
recepcion del centro como familiar o representante legal.

Una vez realizada la votacion se procedera al recuento de votos y se proclamara elegida la persona con
mayor nimero de votos y se comunicara al interesado. Caso de empate quedara elegida la persona con
mayor antigliedad en la relacién con el Centro. El resto de candidatos presentados quedaran como
suplentes -en el orden antes descrito.

En el recuento de votos, estaran presentes tres miembros del consejo de participacién vy al
menos uno de ellos serd representante de las familias.
Los familiares pueden presentar impugnaciones por escrito, dirigidas a la Gerente, relacionadas con:
i 1
Faita de probidad o idoneidad.
Incumplimiento de requisitos.

Hay un plazo de 10 dias para presentar dichas impugnaciones, que empezard a contar desde el dia
siguiente al de proclamacion de representante de las familias / representantes legales elegido miembro
del Consejo de Participacion.

Articulo 5. Eleccion de representantes de los voluntarios

Se realizard una convocatoria independiente por cada Centro.

Se informara a los voluntarios a través de los Coordinadores de Voluntariado de los centros y se
dispondra de un plazo de 6 dias para presentar candidaturas.

El coordinador de Voluntariado debe presentar el candidato elegido como miembro del Consejo de:
Participacién, y si los hubiera, sus sustitutos.

r

Los voluntarios correspondientes pueden presentar impugnaciones por escrito, dirigidas a la Gerente, .
relacionadas con:

Falta de probidad o idoneidad. (\“

Incumplimiento de requisitos. W,
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Hay un plazo de 10 dias para presentar dichas impugnaciones, que empezara a contar desde el dia
siguiente al de proclamacién de representante de los voluntarios elegido miembro del Consejo de
Participacion

Articulo 6. Un representante de las administraciones con las que el Centro tiene contratos
istenciales

Por cada Centro, a efectos de designacion, se realizara una convocatoria dirigida a la Subdireccién Xeral
de Recursos Residenciais e Atencidén Diurna de la Conselleria de Politica Social de la Xunta de Galicia para
que en el plazo de 6 dias designe a una persona como miembro del Consejo de Participacion.

La persona que sea designada ostente este cargo serd miembro de pleno derecho del Consejo de
Participacién, aunque podra delegar la participacién en las reuniones a quien considere oportuno de su
equipo.

Articulo 7. Un representante de hermanas hospitalarias

Por cada Centro, a efectos de designacidn, se realizard una convocatoria la Comunidad de religiosas
hermanas hospitalarias PAI MENN]I, a través de la Superiora Local, para que en el plazo de 6 dias
designe a una persona como miembro del Consejo de Participacion, y si las hubiera, su sustituta.

Se podran presentar impugnaciones por escrito, dirigidas a la Gerente, relacionadas con:
Falta de probidad o idoneidad.
Incumplimiento de requisitos.
Hay un plazo de 10 dias para presentar dichas impugnaciones, que empezard a contar desde el dia

siguiente al de proclamacion de representante de las hermanas hospitalarias elegido miembro del
Consejo de Participacién

Articulo 8. Baja del Consejo de Participacion

Cualquier miembro del Consejo de Participacion puede causar baja en el mismo antes de la finalizacion
del periodo de tres afos, por las siguientes causas:

o Cese de la vinculacion con el Centro. Alta en el caso de usuarios, que afecta tanto a éste como a
su familiar/representante legal.

) A peticidon propia, excepto la Presidenta.

o Por grave incumplimiento de sus funciones, p.ej. inasistencia repetida a las reuniones.

o Por incompatibilidad, inhabilitacién u otra causa grave que impida a la persona el ejercicio de

sus funciones.

La baja debe ser ratificada por el Consejo de Participacién y debe constar en Acta.

Para el reemplazo de la persona que causa baja, se estard a lo dispuesto a los suplentes disponibles como
resultado de las elecciones. Caso de no haber suplentes en el cargo que queda vacante, se procederd a

convocar elecciones Unicamente para dicho cargo o a promover la designacién si es el caso, por-el

tiempo que reste de mandato. S
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Articulo 9. Funciones del Consejo de Participacién

Con el fin de propiciar la participacion activa de los representantes se establecen las siguientes funciones
del Consejo de Participacion:

\'\ a) Informary evaluar el programa de actividades del centro elaborado anualmente por la direccion.

b) Promover la renovacion de las instalaciones y vigilar su conservacion.
¢} Plantear las cuestiones que sean de interés para la buena marcha del centro.
d) Recibir informacion sobre la marcha y funcionamiento del centro.

e) Establecer relaciones de colaboracidn con otros centros de caracteristicas similares.

f)  Informar del Reglamento de Régimen Interior y de la Normativa de usuarios (guia del usuario).

"Q\ Articulo 10. Funciones de la Presidenta del Consejo
(‘f Corresponde a la Presidenta del Consejo:

10.1 La representacién legal del Consejo de Participacién.
10.2 Convocar, presidir y levantar las sesiones, asi como moderar el desarrollo de los debates y

Q-
suspenderlos por causas justificadas.
} 10.3 Asistir a las reuniones con voz y voto al ser la Secretaria miembro del Consejo de Participacion

10.4 Resolver, en caso de empate, con voto de calidad.
10.5 La elaboracion del Orden del dia d¢ las reuniones. i

10.6 Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de Presidenta del Consejo.

En los casos de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal, el Presidente sera sustituido por el
v l Coordinador Asistencial.
El funcionamiento y la adopcién de acuerdos se regiran por lo dispuesto en el presente Reglamento.

Articulo 11. Funciones de la Secretaria del Consejo

:?‘ ,r].

Corresponde a la Secretaria del Consejo:

Y :“
\e 111 Asistir a las reuniones con voz y voto al ser la Secretaria miembro del Consejo de Participacion.
»& 11.2  Efectuar la convocatoria de las sesiones por orden de la Presidenta, asi como las citaciones a los
‘9’ miembros del mismo.
;:.; 11.3 Recibir los actos de comunicacién de los miembros del Consejo de Participacién, sean

notificaciones, peticiones de datos, rectificaciones o cualquier otra clase de escritos de los que deba
tener conocimiento.

11.4 Redactar el acta de las sesiones.

Articulo 12, Funciones de los miembros del Consejo de Participacién FAT )
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Corresponde a los miembros del Consejo de Participacion:

12.1 Recibir la convocatoria de reunién y el orden del dia correspondiente con la antelacién indicada
en el articulo 13. Si hay informacion escrita que conocer con antelacién al Consejo, la misma sera
remitida con la antelacién indicada en el articulo 13:7 dias naturales las ordinarias y tres dias naturales

_lasextraordinarias.

Se remitira via mail, para lo cual cada miembro del Consejo de Participacién dara una direccion de mail a
la Presidenta. Caso de no disponer de direccidon de mail dara la direccién de su domicilio y se dejard un
sobre a su nombre en la Recepcion del Centro correspondiente y al recogerla firmara el recibi
correspondiente.

12.2  Participar en los debates de las reuniones.

12.3 Ejercer su derecho a voto y expresar los motivos que lo justifican.

12.4 Formular ruegos y preguntas.
Los miembros del Consejo de Participacién no podran atribuirse funciones de representacién reconocidas
a éste, salvo que expresamente se las haya otorgado por un acuerdo validamente adoptado en Consejo,

para cada caso concreto

En casos de ausencia o de enfermedad y en general cuando concurra una causa justificada, los miembros
del Consejo de Participacion seran sustituidos por sus suplentes si loshubiera.

Los miembros del Consejo de Participacion no podran ejercer sus funciones cuando concurra conflicto de
intereses.

i 1

Articulo 13. Convocatorias y reuniones del Consejo de Participacion

El Consejo de Participacion se reunird al menos dos veces al afio con caracter ordinario, una por semestre.
Podra reunirse de forma extraordinaria a instancia de la Presidenta o de la mayoria de sus miembros.
También de forma extraordinaria se puede reunir la seccion del Consejo de Participacién que afecte a un
centro determinado, si hubiera mas de uno y se requirieran tratar temas especificos.

Las reuniones las convocara por escrito la Presidenta del Consejo de Participacion, con una antelacion
minima de 7 dias naturales a la fecha de reunién del Consejo para sus sesiones ordinarias y de 3 dias
natural minimo para las extraordinarias.

Junto a la Convocatoria se incluird el Orden del dia.

Los miembros del Consejo de Participacion recibiran la documentacioén con una antelaciéon minima de 7
dfas naturales para las reuniones ordinarias y de 3 dias naturales minimo para las extraordinarias.

Serd necesario que los participantes del Consejo de Participacién confirmen su asistencia o notifiquen su
ausencia justificada y constara en el acta correspondiente.

Presidir y levantar las sesiones, asi como dirigir sus debates es funcion de la Presidenta del Consejo de
Participacion. .
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Podran asistir a las reuniones del Consejo de Participacion, a propuesta de cualquier miembro del
Consejo, personas a titulo individual o entidades relacionadas con los centros y sus usuarios, quienes
intervendran con voz pero sin voto, siempre que su presencia sea relevante a los objetivos del Consejo y
se cuente con la aprobacién del Consejo de Participacion por mayoria simple. Para la asistencia a cada
onvocatoria es necesaria la previa autorizacion por escrito de la Presidenta del Consejo de Participacion y
deberd constar en Acta. Se notificara a los usuarios y familiares y/o tutores de esta facultad en los
tablones de anuncio que hay en los Centros.

Articulo 14. Validez a efectos de celebracién de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos

Para la valida constitucion del Consejo, a efectos de celebracidn de sesiones, deliberaciones y toma de
acuerdos, se requerira la presencia de la Presidenta y del Secretario o en su caso, de quienes le sustituyan,
y de la mitad al menos de sus miembros.

No podré ser objeto de deliberacion o acuerdo ningtn asunto que no figure incluido en el orden del dia,
salvo que estén presentes todos los miembros del Consejo de Participacién y sea declarada la urgencia
del asunto por el voto favorable de la mayoria.

Los acuerdos seran adoptados por mayoria simple de votos. En caso de empate resuelve la Presidenta con
voto de calidad. Las votaciones generalmente seran abiertas, pero si alguno de los miembros del Consejo
solicita sean de forma cerrada podra hacerse asi.

Los datos e informaciones en el Consejo de Participacion se someten al deber de secreto y
confidencialidad que le son propios, sobre todo en la proteccién de datos personales.

Articulo 15. Actas

i
1 L

De cada reunion del Consejo de Participacion el Secretario levantara acta, en la que se especificaran
necesariamente los asistentes, el orden del dia de la reunion, las circunstancias del lugar y tiempo en que
se ha celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los acuerdos
adoptados.

El Secretario elaborarad el acta con el visto bueno de la Presidenta y lo remitird a través de correo
electrénico al resto de miembros (caso de no tener correo electrénico se les dejard copia de la misma en
la Recepcion del Centro, con acuse de recibo), en el plazo de 7 dias tras la celebracion de la reunién del
Consejo.

Caso de que no haya discrepancias recibidas por escrito en una hoja anexo, se considerara aprobada el
acta y los miembros del Consejo de Participacion deberan pasar por el Centro para firmar dicha acta
original en un plazo de 15 dias naturales. Tras este plazo deberd constar en el tablén de anuncios del
Centro el acta aprobada y firmada por todos sus miembros.

Caso de que alguno de los miembros del Consejo de Participacidn tenga discrepancias con el acta, en el
plazo de los 15 dias naturales siguientes a su recepcidon debe enviar por escrito al Secretario un anexo a
dicho acta con el texto original con el que estd en desacuerdo y con su propuesta de texto alternativa. En
este caso el acta no queda aprobada y se consensuara entre todos los miembros el texto definitivo en la
siguiente reunion. El borrador del acta de la reunion debera constar en el tablén de anuncios del Centro.

—
Ny
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En el acta figurarg, a solicitud de quien lo considere oportuno, el voto contrario al acuerdo adoptado, su
abstencidn y los motivos que la justifiquen o el sentido de su voto favorable.

Asimismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la transcripcion integra de su intervencién o
propuesta, siempre que aporte en el acto, o en el plazo que sefiale la Presidenta, el texto que se

~corresponda fielmente con su intervencién, haciéndose constar en el acta o uniéndose copia a la misma.

Las actas se ratificaran en la siguiente reunién del Consejo de Participacion, pero no obstante el Secretario
podréd emitir certificacion sobre los acuerdos que se hayan adoptado, sin perjuicio de la ulterior
aprobacion del acta.

En las certificaciones de acuerdos adoptados emitidas con anterioridad a la aprobacién del acta se hara
constar expresamente tal circunstancia.

Articulo 16. Reuniones del Consejo de Participacion del CENTRO PAI MENNI
Al menos una vez al afio, se celebrard una reuniéon informativa de todos los Consejos de
Participacion de los centros adscritos al CENTRO PAI MENNI, que se celebrarad en Betanzos, a la que

seran convocados los miembros de dichos Consejos.

Sus funciones seran recibir informacion sobre la marcha y funcionamiento global del CENTOR PAI
MENNIL.

De cada reunion del Consejo de Participacidon el Secretario levantard acta, en la que se especificaran
necesariamente los asistentes, el orden del dia de la reunidn, las circunstancias del lugar y tiempo en que

se ha celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los acuerdos
adoptados.

En Betanzos a 23 de abril de 2018
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